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3 Sachkontenstammdaten

In diesem Kapitel erfahren Sie

wie Sie Sachkonten zentral anlegen

wie Sie Sachkonten im Kontenplan anlegen

wie Sie Sachkonten im Buchungskreis anlegen
wie Sie sich Anderungen anzeigen lassen kénnen

N 2N 2 2\

wie Sie einen Buchungskreis abgleichen

Voraussetzungen
v Grundlegende Kenntnisse in der Hauptbuchhaltung
v Grundlegende Kenntnisse in der Handhabung von SAP R/3

3.1 Allgemeines zu Sachkontenstammsaétzen

Uberblick

Die Sachkontenstammsatze bilden die Basis flir die Hauptbuchhaltung. Diese Datensatze enthalten alle fiir das
Erfassen von Daten auf ein Sachkonto relevanten Informationen. Ferner werden Sachkonten Gber Sachkon-
tenstammsatze verwaltet.

Sie kénnen im SAP-R/3-System Sachkontenstammsétze zentral, im Buchungskreis oder im Kontenplan pfle-
gen. Wenn Stammsatze zentral gepflegt werden, bedeutet dies, dass sowohl Daten, die nur fir den bei der
Pflege angegebenen Buchungskreis Giiltigkeit haben, als auch Daten, die im Kontenplan angelegt werden und
somit fir mehrere Buchungskreise relevant sind, erfasst werden.

Beim Anlegen von Sachkontenstammsatzen haben Kontenplanverzeichnis, Kontenplan sowie die Kontengrup-
pe eine bedeutende Position.

Mandant
Kontenplanverzeichnis

Kontenplane

@uchungskreis Optional

Kontenplan /

/} Sachkontenstammsatze |

Konten-
gruppe

o

Sachkontenstammsatz




Sachkontenstammdaten

Im Kontenplanverzeichnis werden alle Kontenplane, die auf Mandantenebene zur Verfligung stehen, verwal-
tet.

Aus dem Kontenplanverzeichnis wird auf Buchungskreisebene der fiir den Buchungskreis glltige Kontenplan
bereitgestellt.

Der Kontenplan verwaltet alle Sachkontenstammsatze, die im Buchungskreis Gultigkeit haben.

Beim Anlegen von Sachkontenstammséatzen wird (Uber die Zuordnung einer Kontengruppe gesteuert, welche
Felder beim Anlegen des Stammsatzes zur Verfligung stehen und welche dieser Felder eine Musseingabe er-
fordern. Ferner wird Uber die Kontengruppe gesteuert, aus welchem Nummernbereich die Stammsatznummer
ermittelt wird.

Musterkonto und Wertlbertragungsregel

Optional stellt das SAP-R/3-System Musterkonten und Wertlibertragungsregeln fir das Anlegen von Sachkon-
tenstammsatzen zur Verfligung. Uber Musterkonten und Wertlibertragungsregeln kann festgelegt werden, ob
Werte in Feldern vorbelegt werden und ob diese vorbelegten Werte Uberschreibbar sind.

Musterkonten stehen lhnen im SAP-R/3-System zur Verfiigung, um Werte in Feldern zentral fir mehrere Bu-
chungskreise vorzubelegen.

WertlUbertragungsregeln werden unabhangig vom Musterkonto festgelegt und missen im Customizing den
entsprechenden Buchungskreisen zugeordnet werden.

Ist dem Buchungskreis kein Regelwerk zugeordnet, kann ein Sachkonto auch nicht mithilfe eines Musterkon-
tos angelegt werden.

Die dem Buchungskreis zugeordnete Wertlibertragungsregel steuert, welche Felder des Musterkontos Berlck-
sichtigung finden und ob es sich bei dem im Musterkonto vorbelegten Feldwert um einen festen oder ander-
baren Wert handelt.

Musterkonten kénnen im SAP-R/3-System Uber folgenden Mentipfad gepflegt werden: RECHNUNGSWESEN -
FINANZWESEN - HAUPTBUCH - STAMMDATEN - MUSTERKONTO - ANLEGEN (TA-CODE: FSM1).

3.2 FSO00 - Sachkonto zentral anlegen

SACHKONTENSTAMMSATZ ANLEGEN: ZENTRAL

Im Folgenden wird Ihnen vorgestellt, wie Sie einen Sachkontenstammsatz zentral anlegen. Beim zentralen An-
legen von Sachkontenstammséatzen werden sowohl buchungskreisspezifische als auch buchungskreistber-
greifende Daten erfasst.

Notizen
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= Waéhlen Sie den Menlipfad, oder geben Sie den Transaktionscode in das Befehlsfeld ein.

RECHNUNGSWESEN = FINANZWESEN - HAUPTBUCH > STAMMDATEN > TA-CoDE: FS00
EINZELBEARBEITUNG > ZENTRAL

Sie gelangen in die Bildschirmmaske SACHKONTO BEARBEITEN : ZENTRAL.

= Geben S|e |hl’e SpeZifiSChen Werte in to  Bearbeiten feld  Einstellungen

die im Beispiel genannten Felder ein. _© . @ DHE O0AN Q=
Sachkonto bearbeiten: Zentral

& | g8 | @ @ | [ 4] » | |T/[E || pilanzGuy-strukur bearbeiten | Set bearheiten || Kostenart bearheiten

Beispiel ga 222
W
Feld bezel Ch n u n g BeISp I e|WeI’te TypiBezeichnung k Steuerungsdaten k Erfassuna/BankiZing k Schiagw.iUhersetzung “. EE
SACHKONTO 222 Steuerung im Kantenplan ;
Kantengruppe & L
BUCHUNGSKREIS 1000 Musterkonta

@ Erfolgskonto
Detailsteuetung Erfolgskonten

i i Funktionsharsich
= Klicken Sie auf das Symbol @ um =
ein neues Sachkonto anzulegen. © Bestandskonto

Bezeichnung in Pllegesprache (EM)
Sie gelangen in die Bildschirmmaske SACHKONTO ||| Hedi
ANLEGEN' ZENTRAL Sachkontenlangtext

Konsolidierungsdaten im Kontenplan
Fartnergesellschaft

Kanzermkantanurmmer

SACHKONTO BEARBEITEN: ZENTRAL

= Geben Sie lhre spezifischen Werte in
die im Beispiel genannten Felder ein.

Umfeld  Einstellungen m Hilfe

CEQIESREB ODONO @
8| Sachkonto Anlegen: Zentral

| gh | @ @i 4 » | [T |E]| eilanzGuy-Struktor bearbeiten || Setbearbeiten || Kostenart bearbeiten

Beispiel Sachkonto 222
Buchungskais 1000 IDES AG
FeldbezelChnung BEISpIelwerte TypiBezeichnung k Steuerungsdaten E Erfassung/BankiZing h_ Schlagw iUbersetzung th Elm
KONTENGRUPPE Sachkonten 4]
Allgemein <Briengr a L]
Musterkonto
KURZTEXT Handkasse Sz
Detailsteverung Erfolgskanten
Funktianshereich
KONZERNKONTONUMMER 110100
(O Bestandskonto
FELD @ Bestandskonto i
Bezeichnung in Pllegesprache (EN)
Kurztext
. . . Sachkontenlangtext
=  Klicken Sie auf das Register |||
Steuerungsdaten . Konsolidierungsdaten im Kontenplan
Partnergesellschaft

SACHKONTO ANLEGEN: ZENTRAL - Register: TYP/BEZEICHNUNG
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= Geben Sie lhren spezifischen Wert in das

im Beispiel genannte Feld ein.

Umfeld  Einstellungen

BldHIG@a I CREIHDOHD {2t

Sachkonto Anfegen: Zentral
& | gl | @ @ | € » | [E]] | Bilanzcuy-Stukur bearbaiien

Set bearbeiten || Kostenart bearbeiten

Belsp I el Bachkonto 222
FEIdbeZEICh nung BelSpleIWert Typ/Bezeichnung ' Steuerungsdaten | Erfassung/BankiZins | SchlagwiObersetzung |, [0
KONTOWAHRUNG EUR Konfasleueruing im Buchungsideis 4]
[ g EUR | Euro -
[] Salden nurin Hauswahrung
q A A Kursdif hidssel
= Klicken Sie auf das Register || commmpeonime

ErfassungiBankiZing |

Steuerkategorie

[] Buchung ohne Steusr erlaubt

Abstimmekonto fir Kontoart ]
Alternative Kontonummer

[ Kaontofihrung extem

Infiationsschlissel

anzorippe)

Kontoverwaltung im Buchungskreis
[ Verwaltung offiener Pasten

[] Einzelpostenanzeige

SortierSchidssel

Berechtigungsgruppe
]

| Jointventure Daten im Buchungskreis
| Kostentyp

SACHKONTO ANLEGEN: ZENTRAL - Register: STEUERUNGS-
DATEN

= Geben Sie lhren spezifischen Wert in das Umield_ Enstellungen
. . . . 0an L5
im Beispiel genannte Feld ein. LGOS (L A R el
Sachkonto Aniegen: Zentral
v ‘ ;n‘ ) @l 4 » ‘ == | Bilanz/Guy-Struktur bearbeiten | Setbearheiten | Kostenart hearbeiten
eISp | el Sachkonto 222
il
B Buchungskrels 1008 IDESAG
Feldbezeichnung Beispielwert ez /! EfassungBaniezins | Sehlaow Cbersstung |, (412
der im ]
FELDSTATUSGRUPPE () G001 Feldstalusgruppe & [~
] Mur automatisch bebuchbar

Uber die Register ScHLAGW./UBERSETZUNG, INFORMATIO-
NEN (KpL) und INFORMATIONEN (BUKR) haben Sie die
Mdglichkeit, zusétzliche Informationen zum Sach-
konto zu hinterlegen.

Sichern Sie den Sachkontenstammsatz
durch Klick auf das Symbol Hl.

=

In der Statuszeile wird lhnen folgende Meldung ange-

zeigt (& Sicherung durchgefihr |,

= Kehren Sie durch Klick auf das Symbol
& zum SAP Easy Access zuriick.
Notizen

[ Machkantieren autorm. Buchg

BankFinanzangahen im Buchungskreis

Dispositions-Ebene
] Geldbhewsgungsralevant
Finanzposition B

Verzinsungsdaten im Buchungskreis

Zinskennzeichen
WYerzinsungsrhythmug
Stichtag letzie Verzinsung
&

SACHKONTO ANLEGEN: ZENTRAL - Register: ERFASSUNG/
BANK/ZINS

L0
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Feldbezeichnung Beschreibung

SACHKONTO Sachkontonummer des Kontos, auf dem alle Bewegungen, unterschieden
nach Soll und Haben, sowie Buchungsperioden geflihrt werden

BUCHUNGSKREIS SAP-Begriff fur die kleinste Organisationseinheit des externen Rechnungs-
wesens. Der Buchungskreis stellt eine vollstandige in sich abgeschlossene
bilanzierende Einheit (z. B. ein Unternehmen) innerhalb eines Mandanten
(z. B. Konzern) dar.

KONTENGRUPPE Die Kontengruppe legt fest, welche Daten fir den Sachkontenstammsatz
von Bedeutung sind.

KURZTEXT Geben Sie in dieses Feld eine Kurzbezeichnung zum Sachkonto ein. Diese
Kurzbezeichnung wird z. B. fir Auswertungen genutzt.

KONZERNKONTONUMMER Uber die hier eingetragene Konzernkontonummer erfolgt eine mégliche
Zuordnung zwischen einem Sachkonto und einer Position der Bilanz bezie-
hungsweise der Gewinn- und Verlustrechnung.

FELDSTATUSGRUPPE Uber den Feldstatus werden die Bildschirmbilder gestaltet. Er legt fest, ob
Felder ausgeblendet oder als Muss- oder Kannfelder dargestellt werden.

3.3 FSPO - Sachkonto im Kontenplan anlegen

Sachkontenstammsatz anlegen: im Kontenplan

Im Folgenden wird lhnen vorgestellt, wie Sie einen Sachkontenstammsatz im Kontenplan anlegen. Beim Anle-
gen von Sachkontenstammsatzen im Kontenplan werden Daten erfasst, die buchungskreistibergreifend Gultig-
keit haben.

= Waéhlen Sie den Menlipfad, oder geben Sie den Transaktionscode in das Befehlsfeld ein.

RECHNUNGSWESEN = FINANZWESEN - HAUPTBUCH > STAMMDATEN > TA-CoDE: FSPO
EINZELBEARBEITUNG = IM KONTENPLAN

Sie gelangen in die Bildschirmmaske SACHKONTO BEARBEITEN : KONTENPLANDATEN.

= Geben Sie I|hre spezifischen

onta ] eh pringe e Umfeld Einstellungen m  Hilfe
Werte in die im Beispiel ge- & 4 CEQ SHBIHDOH ® =
nannten Felder ein. Sachkonto bearbeiten: Kontenplandaten

E&| au ‘ ) (i-\\_l‘ 4/ » | T3 (=] | BilanziGUy-Strukiur hearbeiten | Sethearbeiten || Knstenart bearheiten

Beispiel [x]
Feldbezeichnung Beispielwerte TypiBezeichnung | Schiagw./Ubersetzung | Informationen |
SACHKONTO 223 Steuerung im Kontenplan ;
Kontengruppe El L7
KONTENPLAN INT ® Erfolgskonto
Detailsteueruny Erfolgskonten

Erfolgskantentyp
=  Klicken auf das Symbol @ E—
um ein neues Sachkonto an- ||| © sestandskant
zulegen.

Bezeichnung in Pllegesprache (EM)
Kurztext

Sachkantenlangtext

[«1[»]l

SACHKONTO BEARBEITEN: KONTENPLANDATEN
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Sie gelangen in die Bildschirmmaske SACH-
KONTO ANLEGEN: KONTENPLANDATEN.

nfeld  Einstellung Hilfe

DG D00 @ m

Sachkonto Aniegen: Kontenpiandaten
= Geben Sie |hre spezifischen Werte | (g sal| e @ | 4

in die im Beispiel genannten Felder

» | @ [E | BilanziGuy-strukiur bearbeiten || Setbearbetten | Kostenar bearbeiten

Sachkonio 223

Internationaler Kontenplan

Kontenplan INT

ein.
TypiBezeichnung h Schlagw/Ubersetzung k Informationen \
1 1 Steuerung im Kontenplan ;
Beispiel - 5 - =
. . . Musterkonto
Feldbezeichnung Beispielwerte ® Erfolgskanto
Detailsteuerung Erfolgskonten
KONTENGRUPPE Sachkonten Funktionsbareich
A”gemeln O Bestandskonto
FELD @I BEStandSantD Bezeichnung in Plegesprache (EN) E
Kurztext
KURZTEXT Handkasse Sachkontanlan gtext
KONZERNKONTONUMMER 1 ’I O'I 00 Konsolidierungsdaten im Kontenplan

Partnergesellschart
a T

SACHKONTO ANLEGEN: KONTENPLANDATEN

Uber die Register ScHLAGW./UBERSETZUNG und INFORMATIONEN (KPL) haben Sie die Méglichkeit, zusatzliche Infor-
mationen zum Sachkonto zu hinterlegen.

= Sichern Sie den Sachkontenstammsatz durch Klick auf das Symbol .

In der Statuszeile wird Ihnen folgende Meldung angezeigt |@ Sicherung durchgefihrt |

= Kehren Sie durch Klick auf das Symbol & zum SAP Easy Access zuriick.

L0

Feldbezeichnung Beschreibung

SACHKONTO Sachkontonummer des Kontos, auf dem alle Bewegungen, unterschieden nach
Soll und Haben, sowie Buchungsperioden gefuhrt werden

KONTENPLAN Alle Sachkonten, die in einem Buchungskreis verwendet werden, sind in einem
Kontenplan zusammengefasst.

KONTENGRUPPE Die Kontengruppe legt fest, welche Daten fliir den Sachkontenstammsatz von
Bedeutung sind. Das Feld KONTENGRUPPE ist ein Mussfeld bei der Stammsatz-
anlage.

KURZTEXT Geben Sie in dieses Feld eine Kurzbezeichnung zum Sachkonto ein. Diese Kurz-
bezeichnung wird z. B. fir Auswertungen genutzt.

KONZERNKONTONUMMER Uber die hier eingetragene Konzernkontonummer erfolgt eine mégliche Zuord-
nung zwischen einem Sachkonto und einer Position der Bilanz beziehungsweise
der Gewinn- und Verlustrechnung.

Notizen

23



24

SAP R/3 Enterprise - Hauptbuchhaltung

3.4 FSSO - Sachkonto im Buchungskreis anlegen

Sachkontenstammsatz anlegen: im Buchungskreis

Im Folgenden wird Ihnen vorgestellt, wie Sie einen Sachkontenstammsatz im Buchungskreis anlegen. Beim
Anlegen von Sachkontenstammsatzen im Buchungskreis werden ausschlieBlich Daten erfasst, die fir den an-
gegebenen Buchungskreis giltig sind.

= Waéhlen Sie den Menlipfad, oder geben Sie den Transaktionscode in das Befehlsfeld ein.

RECHNUNGSWESEN = FINANZWESEN - HAUPTBUCH = STAMMDATEN > TA-CopDeE: FSSO
EINZELBEARBEITUNG = IM BUCHUNGSKREIS

Sie gelangen in die Bildschirmmaske SACHKONTO BEARBEITEN : BUCHUNGSKREISDATEN.

= Geben Sie lhre SpeZifiSChen Werte Sachkonto  Bearbeiten  Sp e LUmfeld  Einstellngen tern  Hilfe
in die im Beispiel genannten Felder | JH Caa CRBIATLN @
ein. Sachkonto bearbeiten: Buchungskreisdaten

| g8l | 2 (@ | 4 » | T/[F] || eilangGuv-struktur bearbeiten || Sathearbetten || Kostenart bearbsiten

s w

Beispiel
Feldbeze|chnung BelSpleIWerte Steuerungsdaten k ErfassungiBankiZins k Informationen |
Kantosteuerung im Buchungskreis 1=}
SACHKONTO 223 Kontowahrung ad
[] Salden nur in Hauswahrung
BUCHUNGSKRE|S 1 OOO Kursdifferenzenschliissel
Bewerungsgruppe

Steuerkategarie
[] Buchung ohne Steuer erlaubt

= Klicken auf das Symbol @ UM eiNn ||| asstimmeanto for Kontaart ]

neues Sachkonto anzulegen. Alternziive Konionummer
[ kontofhrung extern

Inflationsschllssel
Toleranzgruppe

[

Sie gelangen in die Bildschirmmaske SACH-

KONTO ANLEGEN: BUCHUNGSKREISDATEN. SACHKONTO BEARBEITEN: BUCHUNGSKREISDATEN
= Geben S|e Ihren SpeZifiSChen Wert Sachkonto  Bearbeiten e LUmfeld Einstellungen Swstern  Hilfe
in das im Beispiel genannte Feld _& 0B ©GG CHER DL QE
ein. Sachkonto Anfegen: Buchungskreisdaten
& | g3 | @ @ | 4] ]| T [E || ilanziGuy-struktur bearbeiten | Setbearbeiten || Kostenart bearbeiten
Sachkonto 223 Handkasse
BeISpIe| Buchungskreis 1080 IDES AG

Steuerungsdaten h ErfassungiBankiZing k Infarmationen |

Feldbezeichnung Beispielwert

Kontosteuerung im Buchungskreis

KONTOWAHRUNG EUR Fortowantung) EUR | Eurn

141 ]

= Klicken Sie auf das Register || B&wtngzarone

= Geben Sie lhren spezifischen Wert |[| semaive kononumemer

[] Salden nurin Hauswahrung
Kursdifferenzenschlissel

Steuerkategarie

ErfassungIElankfzins . [J Buchung ohne Steuer erlaubt

Abstimmkanta filr Kantoart =]

in das im Beispiel genannte Feld |[|F kenefthunasem

Inflationsschliissel
ein. Toleranzgruppe

[ERjE]!

SACHKONTO ANLEGEN: BUCHUNGSKREISDATEN -
Register: STEUERUNGSDATEN
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Beispiel

e Umield Einstellingen Sestem  Hife
CAQ CHE DDOHN @

FELDSTATUSGRUPPE G001 Sachkonto Anlegen: Buchungskreisdaten
&S| g3/| @ | 4] » | T [F | BilanzGis strukiur bearbeiten | Set hearbeiten | Kostenar kearbeiten

Feldbezeichnung Beispielwert

Sachkonto 223 Handkasse

Buchungskrels 1080 IDES AG

Uber das Register INFORMATIONEN haben
Sie die Moglichkeit, zusatzliche Informa-
tionen zum Sachkonto zu hinterlegen. Steuerungadater,

ErfassungiBankiZins | Infarmatianen |

im eis
=4

11[»]

= Sichern Sie den Sachkonten- T nebuchbar
stammsatz durch Klick auf das ||| Meenonteenautom Guchg

. Bank/Finanzangaben im Buchungskrais
SymbOI : Dispaositians-Ebene
[] Geldbewsgungsrelevant
. . Finanzposition B
In der Statuszeile wird Ihnen folgende ||| s
Meldung angezeigt Konto-1d
|@ Sicherung durchgefiihrt | Verzinsungsdaten im Buchungskreis |%

. . SACHKONTO ANLEGEN: BUCHUNGSKREISDATEN - Register: ERFASSUNG/
= Kehren Sie durch Klick auf das

BANK/ZINS
Symbol & zum sAP Easy
Access zurlick.
Feldbezeichnung Beschreibung
SACHKONTO Sachkontonummer des Kontos, auf dem alle Bewegungen, unterschieden nach Soll

und Haben, sowie Buchungsperioden geflihrt werden

BUCHUNGSKREIS SAP-Begriff fur die kleinste Organisationseinheit des externen Rechnungswesens.
Der Buchungskreis stellt eine vollstandige in sich abgeschlossene bilanzierende
Einheit (z. B. ein Unternehmen) innerhalb eines Mandanten (z. B. Konzern) dar.

FELDSTATUSGRUPPE Uber den Feldstatus werden die Bildschirmbilder gestaltet. Er legt fest, ob Felder
ausgeblendet oder als Muss- oder Kannfelder dargestellt werden.

3.5 FSO00 - Sachkonto andern: Zentral

Anderungen in einem Sachkontenstammsatz vornehmen

Im Folgenden wird Ihnen vorgestellt, wie Sie Anderungen in einem Sachkontenstammsatz vornehmen kénnen.
Beim zentralen Andern von Sachkontenstammsatzen kénnen sowohl buchungskreisspezifische als auch bu-
chungskreisiibergreifende Daten geandert werden.

Notizen
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3 SAP R/3 Enterprise - Hauptbuchhaltung

= Waéhlen Sie den Menlipfad, oder geben Sie den Transaktionscode in das Befehlsfeld ein.

RECHNUNGSWESEN = FINANZWESEN - HAUPTBUCH > STAMMDATEN > TA-CoDE: FS00
EINZELBEARBEITUNG > ZENTRAL

Sie gelangen in die Bildschirmmaske SACHKONTO BEARBEITEN : ZENTRAL.

= Geben Sie lhre spezifischen @ e : 4 Einste ste
Werte in die im Beispiel ge- & af < COQ CHE DDA
nannten Felder ein. Sachkonto bearbeiten: Zentral

|| |g3]| @ @i | [ 4] » | [T 2| | pilanzicuy-strukiur bearbeiten | Setbeatbeiten || Kostenart bearbeiten

0}

Beispiel &
Feldbezeichnung Beispielwerte TypiBezeichnung | Steuerungsdaten | ErfassungiBankiZing | Schlagw.Ubersetzung |, (<[ 'S
SACHKONTO 223 Steuerung im Kontenplan ;

Kontengruppe El L™
BUCHUNGSKREIS 1000 Wustarkonto
® Erfolgskonto

Deetailsteuerung Erfolgskonten

= Klicken auf das Symbol , Eunkt anshereich

um das Sachkonto zu ver- ||| @ sestanzckanto

andern. |
Bezeichnung in Plegesprache (EN)
lurztexd

Sie gelangen in die Bildschirmmaske Sachkantenlangtext

SACHKONTO ANDERN: ZENTRAL.

<[]

—  Nehmen Sie die gewiinschten SACHKONTO BEARBEITEN: ZENTRAL
Anderungen vor.

e Umifeld Einstellungen m  Hilfe

afdH I Cae D EE D0 a0 @]

Beispiel m
Sachkonto Andem: Zentral
Feldbezeichnung BeiSpie'Wert E&| u"'n‘ 1) (i\}i‘ 4/ » | Le | | BilanziGUV-Struktur hearbeiten | Setbearbeiten || Kostenart bearbeiten
SACHKONTEN- Beispielhand— Sachkanto 223 Beispielhandkasse
Buchungskrels 1080 IDES AG 7
LANGTEXT kasse
TypiBezeichnung | Steuerungsdaten | ErfassungiBankiZins | Schiagw./Ubersetung |, [(0 2

= Sichern Sie |hre Anderung |[Eesingimkanenpan -]

durch Klick auf das Symbo| Kontengruppe Sachkonten Allgemein =] L=

Musterkonto
E'[ . () Erfolgskonto
Detailsteueruny Erfolgskonten
Ihnen wird in der Statuszeile folgende e
Meldung angezeigt ® Bestandskonto
|@ Sicherung durchgefﬂhrt . Bezeichnung in Pllegesprache (EN)
Handkasse

=  Kehren Sie durch Klick auf das HETTELRR: B

Symbol & zum SAP Easy

Access zurlck. SACHKONTO ANDERN: ZENTRAL - Register: TYP/BEZEICHNUNG
Feldbezeichnung Beschreibung
SACHKONTO Sachkontonummer des Kontos, auf dem alle Bewegungen, unterschieden nach Soll

und Haben, sowie Buchungsperioden geflihrt werden

BUCHUNGSKREIS SAP-Begriff fir die kleinste Organisationseinheit des externen Rechnungswesens.

Der Buchungskreis stellt eine vollstéandige in sich abgeschlossene bilanzierende
Einheit (z. B. ein Unternehmen) innerhalb eines Mandanten (z. B. Konzern) dar.

SACHKONTENLANGTEXT | Geben Sie in dieses Feld eine ausflihrliche Bezeichnung zum Sachkonto ein. Diese
Bezeichnung wird z. B. flir Auswertungen genutzt.
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Uber den Meniipfad RECHNUNGSWESEN - FINANZWESEN - HAUPTBUCH - STAMMDATEN - EINZELBEAR-
BEITUNG - IM KONTENPLAN (TC: FSPO) haben Sie die Mdglichkeit, Anderungen zum Sachkonto im Konten-
plan vorzunehmen. Die Bearbeitung von Sachkonten im Buchungskreis ist Glber den Menlipfad RECHNUNGS-
WESEN - FINANZWESEN - HAUPTBUCH - STAMMDATEN - EINZELBEARBEITUNG - IM BUCHUNGSKREIS
(TC: FSSO) méglich.

3.6 FS04 - Anderungen anzeigen: Zentral

Vorgenommene Anderungen im Sachkonto zentral anzeigen lassen

Im Folgenden wird lhnen vorgestellt, wie Sie sich die vorgenommenen Anderungen eines Sachkontos zentral
anzeigen lassen kénnen.

= Wahlen Sie den Menlpfad, oder geben Sie den Transaktionscode in das Befehlsfeld ein.

RECHNUNGSWESEN > FINANZWESEN - HAUPTBUCH = STAMMDATEN > TA-CoDE: FS04
ANDERUNGEN ANZEIGEN = ZENTRAL

Sie gelangen in die Bildschirmmaske SACHKONTO BEARBEITEN : ZENTRAL.

= Geben Sie lhre spezifischen Werte
in die im Beispiel genannten Fel-

Anderungen  Bearheiten rm Hilfe
[} DEEIEDON @
der ein. Sachkontodnderungen zentral: Einstieqg

Sptingen  Urnfeld

Beispiel

. . . iKonionummeri )
Feldbezeichnung Beispielwerte o — =
KONTONUMMER () 223 Zeitraumn der Anderung

Ab Anderungsdatum
BUCHUNGSKREIS () 1000 App— PR
. Gedndert

AB ANDERUNGSDATUM 10.06.2003 —

s . . SACHKONTOANDERUNGEN ZENTRAL: EINSTIEG
= Bestatigen Sie |hre Eingaben
durch Klick auf das Symbol &.
Sie gelangen in die Bildschirmmaske SACHKONTO-ANDERUNGEN: GEANDERTE FELDER.

lhnen werden die geadnderten Felder des ausgewadhlten Sachkontos aufgelistet (hier: Sachkontenlangtext).

Notizen

L 1O
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SAP R/3 Enterprise - Hauptbuchhaltung

= Markieren Sie das Feld, zu dem ngen Einstellungen Umfeld Systern  Hilfe
Sie sich die vorgenommenen & BlaH eEae DHB fhoan @ =
Anderungen anzeigen lassen Sachkonto-Anderungen : Geinderte Feider
mochten. ¥ | Alle finderungen | Erfassungen | Feldnamen ein

= Lassen Sie sich die Anderun_ Kontenplan INT Konto DE88000223
gen zum Feld durch Klick auf

das Symbol Alle.ﬂnderungen an- | Sachkontenlangtext

zeigen.

SACHKONTO-ANDERUNGEN: GEANDERTE FELDER

Sie gelangen in die Bildschirmmaske
SACHKONTO-ANDERUNGEN: UBERBLlCK. Kontodnderungen  Beatbeiten  Springen  Einstellungen  Urnfeld

(] 34 H @ DHE ODan @
Ihnen wird angezeigt, wann in welchem Sachkonto-Andenmgen : Uberblick
Feld Anderungen vorgenommen wurden.  |e | Geéndere Felder | Erfassungen | Feldnamen ein
Es werden die friheren Eintrdge sowie \iicnaian 11 konto sesseeezos
die aktuellen Eintrage angezeigt.

Datum Feld Neu ATt

. . . - . 18.06.03 |Sachkontenlangtext |Beispielhandkasse Handkasse
Sie konnen sich Detailinformationen zur

Anderung anzeigen lassen.

) . . SACHKONTO-ANDERUNGEN: UBERBLICK
= Fihren Sie einen Doppelklick

auf den entsprechenden Ein-
trag aus, um sich die Detail- . I

i i i Zeit 14156119

informationen anzeigen ZU Bg:mtzer R

|aSSen_ Feld Sachkontenlangtext ( SKAT-TXTEO )

von Handkasse
nach Beispielhandkasse
geandert in Sprache EN

Das Dialogfenster DETAIL wird angezeigt.

In diesem Dialogfenster erhalten Sie An-
gaben zum genauen Zeitpunkt der
Anderung sowie zur Person, von der die
Anderung vorgenommen wurde. DEeTAIL

[alell D)
Ld

= SchlieRBen Sie das Dialogfenster durch Klick auf das Symbol.

= Kehren Sie durch Klick auf das Symbol & zum SAP Easy Access zuriick.

Feldbezeichnung Beschreibung
KONTONUMMER Kontonummer des Sachkontos, das geandert wurde.
BUCHUNGSKREIS SAP-Begriff fur die kleinste Organisationseinheit des externen Rechnungs-

wesens. Der Buchungskreis stellt eine vollstandige in sich abgeschlossene
bilanzierende Einheit (z. B. ein Unternehmen) innerhalb eines Mandanten
(z. B. Konzern) dar.

AB ANDERUNGSDATUM, UHRZEIT | In dieses Feld kénnen Sie zusatzlich das Datum eingeben, ab dem die vorge-
nommenen Anderungen erscheinen. Uber das Feld UHRzEIT kénnen Sie noch
weitere Einschrankungen vornehmen, indem Sie hier die Uhrzeit eintragen.

GEANDERT VON In dieses Feld kénnen Sie einen Benutzernamen (Kennung, unter der Sie
sich an das SAP-R/3-System anmelden) angeben. So werden Ihnen lediglich
die Anderungen des entsprechenden Benutzers angezeigt.

Uber den Mentipfad RECHNUNGSWESEN - FINANZWESEN - HAUPTBUCH - STAMMDATEN - ANDERUNGEN
ANZEIGEN - IM KONTENPLAN (TC: FSP4) haben Sie die Mdglichkeit, sich im Kontenplan vorgenommene
Anderungen zum Sachkonto anzeigen zu lassen. Die Anzeige von Sachkontodnderungen, die im Buchungs-
kreis vorgenommen wurden, ist Uber den Menlipfad RECHNUNGSWESEN - FINANZWESEN - HAUPTBUCH -
STAMMDATEN - ANDERUNGEN ANZEIGEN - IM BUCHUNGSKREIS (TC: FSS4) méglich. Die Vorgehensweise
entspricht jeweils der in dieser Lerneinheit vorgestellten.



Sachkontenstammdaten

3.7 OB_GLACC11 - Sammelbearbeitung: Kontenplandaten

Kontenplandaten Uber Sammelbearbeitung pflegen

Uber die Funktion SAMMELBEARBEITUNG haben Sie die Mdglichkeit, Anderungen an Sachkontenstammdaten
mehrerer Stammsaétze gleichzeitig vorzunehmen. Uber die Sammelbearbeitung kénnen jedoch keine Sach-
kontenstammsaéatze angelegt werden.

Die Sammelbearbeitung wird im SAP-R/3-System fir die Bearbeitung folgender Daten bereitgestellt:

M Buchungskreisdaten
| Kontenplandaten
| Bezeichnungen

Im Folgenden wird lhnen vorgestellt, wie Sie Kontenplandaten mehrerer Sachkonten liber die Sammelbearbei-
tung verandern kénnen.

= Wahlen Sie den Menlpfad, oder geben Sie den Transaktionscode in das Befehlsfeld ein.

RECHNUNGSWESEN -> FINANZWESEN > HAUPTBUCH - STAMMDATEN - TA-CoDE: OB GLACC11
SAMMELBEARBEITUNG > KONTENPLANDATEN

Sie gelangen in die Bildschirmmaske MASSENPFLEGE: SACHKONTO.

npflege  Hearbeiten  Springen

MR G RE ®m

Massenpflege: Sachionto
(&b [@ variante holen

¥ Zuandernde Sitze

Zu dndernde Datensatze einschranken

Kanterpian bis E
Sachkonto his
o E R0

MASSENPFLEGE: SACHKONTO

Gegebenenfalls erscheint ein Dialogfenster mit einer Warnmeldung, die Sie darauf hinweist, dass die Sammel-
bearbeitung mehrere Objekte gleichzeitig andert und Sie daher sorgsam vorgehen sollen. Bestatigen Sie in die-

sem Fall die Kenntnisnahme der Meldung durch Klick auf das Symbol .

= Klicken Sie auf das Symbol .

Sie gelangen in das Dialogfenster FELDER AUSWAHLEN. Uber dieses Dialogfenster kénnen Sie Felder auswahlen,
zu denen Sie Selektionskriterien bezliglich der Auswahl der zu bearbeitenden Datensétze eingeben kénnen.

L 1O
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SAP R/3 Enterprise - Hauptbuchhaltung

In der Spalte AuswaHL werden lhnen die zur Bearbeitung Felder 3

ausgewahlten Felder angezeigt. In der Spalte VORRAT erhal- E Alles T
ten Sie einen Uberblick Uber die Felder, die Sie zur Bearbei- Auswahl ] wiarrat [ ]
tung auswahlen kénnen. Um ein Feld auszuwéhlen, mar- Kortenplan [«] ngelegt am [=]
kieren Sie in der Spalte VORRAT den entsprechenden Zeilen- Sachkonto [-] Angelegtvon [-]
kopf des Feldes durch Klick auf Symbol D und klicken ST G —

Erfolgskontentyp
Funktionshereich

Sie anschlieBend auf das Symbol |I| um den Eintrag in
die Spalte AuswAHL zu Ubernehmen.

Gespertzum Anlegen

Gesperrt zum Buchen

Gesperrtzum Planen
Kontengruppe

Konzernkontonummer |
AuUswAHL Ubernommen. Durch Klick auf das Symbol @ Musterkonto [«]
entfernen Sie alle ausgewahlten Felder aus der Spalte Aus- || |_|Partnergeselischatt [+

WAHL, die Felder werden dann in die Spalte VORRAT Uberge- oD nin

Indem Sie auf das Symbol li klicken, werden alle Felder,
die in der Spalte VORRAT angezeigt werden, in die Spalte

|
Z =[] (2]

L[]

8

ben. Uber das Symbol lIl haben Sie die Mdglichkeit, ein-
zelne Felder aus der Spalte AuswAHL in die Spalte VORRAT

zu verschieben. || | [3€

= Bestatigen Sie |hre Auswahl durch Klick auf FELDER AUSWAHLEN

das Symbol .

= Geben Sie |hre spezifischen Werte in die im
Beispiel genannten Felder ein.

Beispiel
Feldbezeichnung Beispielwerte
KONTENPLAN INT
SACHKONTO 222 bis 223

= Klicken Sie auf das Symbol , nachdem Sie die entsprechenden Daten eingegeben haben.

Sie gelangen in die Bildschirmmaske
MASSENPFLEGE: SACHKONTO.

pflege  Bearbeiten

Sprin Sie ern  Hilfe
BIH e SRR HDOD HE @
Massenpfiege: Sachkonto

L Einschrankungen Alts Werte ‘ L]

Im oberen Bereich der Bildschirmmaske
MASSENPFLEGE: SACHKONTO werden |hnen die  Sachkontenstamm (Kontenplan) |
Felder BESTANDSKONTO, ERFOLGSKONTENTYP, i REEE Ee Al O

1[4]+]

KONTENGRUPPE Und FUNKT|ONSBERE|CH aIS Kontenplan _|Sachkonto [Kurzlext |Bestandskonto |Erfolaskontentyn uppe F eich D

. . ] Meue VWerte ] [=]

anderbar angezeigt. Durch Klick auf das Eiseze nur - O =
= L M

SymbOI haben Sie die M69||Chke|t, wei- [Elko... [sachkonto[Kurztext Bestandsk... [E Kontengruppe _[Funkio ]

INT 222 Handkasse oL |§|

tere Felder zur Bearbeitung zu aktivieren. W Handiasse oL

—  Klicken Sie auf das Symbol [El.

(41D 1E

[l REAn
MASSENPFLEGE: SACHKONTO
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Das Dialogfenster FELDER AUSWAHLEN er-
scheint. Uber das Dialogfenster haben Sie die
Méglichkeit, weitere Felder zur Bearbeitung
auszuwabhlen.

Die Auswahl der Felder erfolgt analog der
Feldauswahl in der Bildschirmmaske MASSEN-
PFLEGE: SACHKONTO.

= Bestatigen Sie lhre Auswahl durch

Klick auf das Symbol [#).

Das Dialogfenster wird geschlossen, und die
ausgewahlten Felder werden in die Bild-
schirmmaske MASSENPFLEGE: SACHKONTO Uber-
nommen.

= Geben Sie lhre spezifischen Werte
in die Spalten der entsprechenden
Felder innerhalb der Zeile NEUE
WERTE (Feld: KONTENGRUPPE) ein.

Beispiel

Feldbezeichnung | Beispielwert

KONTENGRUPPE CASH (Vom

Kontenplan INT)

ERSETZE NUR GL

= Markieren Sie im unteren Bildbe-
reich die Sachkonten, fir die die
Anderungen Gultigkeit haben sol-
len, durch Klick auf den Zeilen-
kopf.

= Klicken Sie auf den Spaltenkopf
von der unteren Spalte KONTEN-
GRUPPE.

= Klicken Sie auf das Symbol ,
um die Anderungen durchzufiih-
ren.

® Die Anderungen werden fiir die mar-

kierten Sachkonten GUbernommen.

Sichern Sie die Anderungen durch
Klick auf das Symbol .

=

B Ales T
Auswah ] orrat ]
Bestandskanto |Z| Gesperrt zum Anlegen |Z|
Etfolgskantentyp E‘ Gespertt zum Buchen
Kontengruppe Gesperrt zum Flanen
Funkiionshereich] | lonzernkontonummer
Musterkanto

FPartnergesellschaft

ormerken zum Lascher

F| [[al 2

| —

En[a]

&)

¥ | EE| =%

FELDER AUSWAHLEN

enpllege  Besrbeiten  Springen

Sicht

BAE @ BHE D0L0 BE @B

m  Hilfe

- Fi Canhkont

Labbiet}

[& Einschrankungen Altewerte | | €

« Sachkontenstamm (Kontenplar) |

Kontenplan

1[4][v]

Bestandsk... [Erfolgskontentyp

Kontengruppe

Funktionsbereich

‘NeuaWena

(CASH

Ersetze nud
S | s |
[Erlicontenplan_|Sachkania

Kurztexd

tentyp

Funktionshereich

INT 222 Handkasse

INT 223 Handhasse

S e

(<110

Ll

W[«

MASSENPFLEGE: SACHKONTO

flege  Bearbeiten  Springen

Sicht

Bl CHE DDOD IFE @E

Systern  Hilfe

Massenpfiege: Sachkonto

[ Einschrankungen AlteWerte | |

Kontenplan
INT 222

 Sachkontenstamm (Kontenplar) |

[ERENE

B E=2 A= (= 2

141>}

Kurztest

Erflgskontentyp

Funiktionshersich

Meus Werte

(CASH

Ersetze nur

]
L

GL

Sachkonto |Kurztext

Bestandsk... |Erfolgskontentyp

Wl e ([

Kontengruppe

Funktionshereich

Handkasse

casH|

INT 223 Handkasse

CASH

DI (DI

. ©)

[+1>1E

Ll

N0

7

£

MASSENPFLEGE: SACHKONTO
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Es wird gegebenenfalls ein Dialog-
fenster angezeigt, Uber das Sie darauf
hingewiesen werden sollen, dass die
einmal gesicherte Sammelbearbeitung
nicht mehr riickgangig gemacht wer-
den kann.

= Bestatigen Sie die Kenntnis-
nahme durch Klick auf das

symbol [,

Das Dialogfenster wird geschlossen.

Sie gelangen in die Bildschirmmaske
MELDUNGEN AUS DER VERBUCHUNG. In die-
ser Bildschirmmaske werden I|hnen
Informationen zu den einzelnen Verbu-
chungsvorgangen angezeigt. Es wer-
den auch gegebenenfalls bei der Ver-
buchung aufgetretene Fehler aufge-
listet.

= Kehren Sie durch Klick auf

das Symbol & zum SAP
Easy Access zurlick.

SAP R/3 Enterprise - Hauptbuchhaltung

Warnung

Sie wollen die Anderungen sichern. Die —
Anderungen wirken sich dann sofort auf alle
ausgewihlten Obijekte aus. Dieser Schritt kann
micht riickgingig gemacht werden.

] ‘wiarnung kinftig nicht mehr anzeigen

¥ B

WARNUNG

Machrichten Bearbeiten 5

C@e 2k fnoD B OB

Meldungen aus der Verbuchung

S Langtext | G Ohjekt

Machrichten wurden gesichert im Anwendungs-Log: MASS BUS3008 000281

Fehler 0  ‘Warnung: O Information 2

I\ko.. Meldungstext Me\dunﬂ
QO@0000000223 7 INT : Sicherung dun:hgefuhrﬁ FH&12
@©O@\0000000222 § IMT : Sicherung durchgefihrt FH312 |~
[]
[~]

[0 [ 1Ll[¥]

MELDUNGEN AUS DER VERBUCHUNG

3.8 OB_GLACC12 Sammelbearbeitung: Buchungskreis-

daten

Buchungskreisdaten tiber Sammelbearbeitung pflegen

Uber die Funktion SAMMELBEARBEITUNG haben Sie die Moglichkeit, Anderungen an Sachkontenstammdaten
mehrerer Stammsatze gleichzeitig vorzunehmen. Uber die Sammelbearbeitung kénnen jedoch keine Sachkon-
tenstammsatze angelegt werden.

Die Sammelbearbeitung wird im SAP-R/3-System fir die Bearbeitung folgender Daten bereitgestellt:

M Buchungskreisdaten
M Kontenplandaten
M Bezeichnungen

Im Folgenden wird lhnen vorgestellt, wie Sie Buchungskreisdaten mehrerer Sachkonten tiber die Sammelbear-
beitung verandern kénnen.

= Waéhlen Sie den Menlipfad, oder geben Sie den Transaktionscode in das Befehlsfeld ein.



Sachkontenstammdaten

SAMMELBEARBEITUNG = BUCHUNGSKREISDATEN

RECHNUNGSWESEN = FINANZWESEN - HAUPTBUCH > STAMMDATEN >

TA-CopeE: OB GLACC12

Sie gelangen in die Bildschirmmaske MASSENPFLEGE: SACHKONTO.

Gegebenenfalls erscheint ein Dialogfenster mit einer
Warnmeldung, die Sie darauf hinweist, dass die
Sammelbearbeitung mehrere Objekte gleichzeitig
andert und Sie daher sorgsam vorgehen sollen.
Bestatigen Sie in diesem Fall die Kenntnisnahme der

Meldung durch Klick auf das Symbol .

= Klicken Sie auf das Symbol .

Sie gelangen in das Dialogfenster FELDER AUSWAHLEN.
Uber dieses Dialogfenster kénnen Sie Felder aus-
wahlen, zu denen Sie Selektionskriterien bezlglich
der Auswahl der zu bearbeitenden Datensatze
eingeben kénnen.

In der Spalte AuswaHL werden |hnen die zur Be-
arbeitung ausgewahlten Felder angezeigt. In der
Spalte VORRAT erhalten Sie einen Uberblick tber die
Felder, die Sie zur Bearbeitung auswahlen kénnen.
Um ein Feld auszuwahlen, markieren Sie in der
Spalte VORRAT den entsprechenden Zeilenkopf des

Feldes durch Klick auf Symbol D und klicken Sie

anschlieBend auf das Symbol E um den Eintrag in
die Spalte AUSwAHL zu Gbernehmen.

Indem Sie auf das Symbol W klicken, werden alle
Felder, die in der Spalte VORRAT angezeigt werden,
in die Spalte AuswaHL Gbernommen. Durch Klick auf

das Symbol lEl entfernen Sie alle ausgewahlten
Felder aus der Spalte AuswaHL, die Felder werden
dann in die Spalte VORRAT (ibergeben. Uber das

Symbol lIl haben Sie die Médglichkeit, einzelne
Felder aus der Spalte AUSWAHL in die Spalte VORRAT
zu verschieben.

= Bestatigen Sie |hre Auswahl durch Klick

auf das Symbol .

= Geben Sie lhre spezifischen Werte in die
im Beispiel genannten Felder ein.

Notizen

m  Hilfe
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Massenpfiege: Sachkonto
b [ variante holen

« Zudndemde Sitkze

Zu andemde Datensatze einschranken

Buchuhigskreisi

Bachkonto

[ i

bis
bis

MASSENPFLEGE: SACHKONTO

Feldera
5B Alles g
| Jauswani [ ] | |worrat [ ]
Buchungskreis E Abstimmbkonto fir Konto E
Sachkonto E‘ Abstimmkto eingabeber E‘
Alternative Kontanurmme ||
\E\ Angelegtam
Angelegtvon
| Berechtigungsaruppe
% Bewertungsgruppe
Buchhaltungssachbeark
@ Buchung ohne Steuer er
Datum letzte Yerzinsung
E| Dispositions-Ebene E
[ [+] Einzelpostenanzeige] [+]
| I— | ——
v | | %
FELDER AUSWAHLEN
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Beispiel
Feldbezeichnung Beispielwerte
BUCHUNGSKREIS 1000
SACHKONTO 222 bis 223

= Klicken Sie auf das Symbol , nachdem Sie die entsprechenden Daten eingegeben haben.

Sie gelangen in die Bildschirmmaske MASSEN-

PFLEGE: SACHKONTO. g i Hecq DHR DOLD BE @
Massenpfiege: Sachkonto

Im oberen Bereich der Bildschirmmaske | & cnschnkungen [ atewerts | | &)

MASSENPFLEGE: SACHKONTO werden |hnen unter _
¥ Sachkontenstamm {(Buchungskreis)

anderem das Feld SALDEN NUR IN HAUSWAHRUNG
als anderbar angezeigt. Durch Klick auf das
Symbol haben Sie die Mdglichkeit, weitere
Felder zur Bearbeitung zu aktivieren.

=  Klicken Sie auf das Symbol | iR |
Das Dialogfenster FELDER AUSWAHLEN erscheint.
Uber das Dialogfenster haben Sie die Méglich-
keit, weitere Felder zur Bearbeitung auszuwah-
len.

Die Auswahl der Felder erfolgt analog der Feld-

auswahl in der Bildschirmmaske MASSENPFLEGE:
SACHKONTO. MASSENPFLEGE: SACHKONTO

= Klicken Sie auf den Zeilenkopf vor

den Eintrag GELDBEWEGUNGSRELE-
VANT. pum— _
= Klicken Sie auf das Symbol E
= Bestatigen Sie |hre Auswahl durch

Klick auf das Symbol [#)].

Das Dialogfenster wird geschlossen, und die
ausgewahlten Felder werden in die Bildschirm-
maske MASSENPFLEGE: SACHKONTO Ubernommen.

(0 s o /I
F| [=]a] (2]

N o

(3 s w3/ )
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Sachkontenstammdaten

= Geben Sie lhre spezifischen Werte in
die Spalten der entsprechenden Fel-

lMassenpfiege: Sachkonto

der innerhalb der Zeile NEUE WERTE @ enssmaingen | atonote | &

1410+

ein. & Sachkontenstamm (Buchungskreis) |

Elurchungskre\s Sachkonto |Kurziext  |Fel...|[Kont..[Salden nurin 5. [HEVs (N
. . neuserts | LLL] [=]]
Beispiel —— =
. . . |[ElBu.. |sashkonto |Kurstex Fel_[Kont[Salden nurin I
Feldbezeichnung Beispielwerte 1000222 handkasee GU01EUR O g
1000223 Handkasse GO01EUR (m] hd|
SALDEN IN HAUSWAHRUNG Markieren
GELDBEWEGUNGSRELEVANT Markieren
= Markieren Sie im unteren Bildbereich g

die Sachkonten, fir die die Ande- =2

rungen Giultigkeit haben sollen, durch MASSENPFLEGE: SACHKONTO
Klick auf den Zeilenkopf.

k:

: Kllcken S|e auf dle Spa|tenk0pfe V0n Massenpflege  Bearbeiten  Springen  Sic
@ BAEH e BHE HDLa AR @m

der unteren Spalten SALDEN IN HAUS- .. ohege: sachkonto
WAHRUNG und GELDBEWEGUNGSRELE- [E Ensstaniungen [ Aewere | )

VANT. o Sachkontenstamm (Buchungskreis) | %
= KIIC'.(.en Sle an das Symbo' ' um Buchungskreis|Sachkonte |Kurztent  |Fel.[Kant..[Salden nurin s [HEVs ]
die Anderungen durchzufiihren. e ] m g
] o s D
. . . . . [ElBuchungskisis 3achkonto |Kurztext |Fel..[Kant. [Salden nurin f FAEERR _
® Die Anderungen werden fur die markier- o iEUR E
ten Sachkonten Gibernommen. oo s e (2 @ -
= Sichern Sie die Anderungen durch
Klick auf das Symbol . -
Es wird gegebenenfalls ein Dialogfenster ange- "‘H’" W‘q"f
o

zeigt, Uber das Sie darauf hingewiesen werden
sollen, dass die einmal gesicherte Sammel-
bearbeitung nicht mehr rickgangig gemacht

MASSENPFLEGE: SACHKONTO

werden kann.
. . . . =l
= Bestatigen Sie die Kenntnisnahme SR s Tl i IO
Anderungen wirkeen sich dann sofort auf alle
durch Klick auf das Symbol . ausgewihiten Objekte aus. Dieser Schritt kann
nicht rickgéngie gemacht werden.
Das Dialogfenster wird geschlossen.
Sie gelangen in die Bildschirmmaske MELDUNGEN
AUS DER VERBUCHUNG. In dieser Bildschirmmaske
werden |hnen Informationen zu den einzelnen
Verbuchungsvorgédngen angezeigt. Es werden
auch gegebenenfalls bei der Verbuchung [
aufgetretene Fehler aufgelistet. L] warnung kunfiig nicht mehr anzeigen
ik
WARNUNG

L0
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= Kehren Sie durch Klick auf

das Symbol & zum sAP
Easy Access zurlick.

Dachrichien  Bearbeiten

Spring! m  Hilfe

@@ BHE nhon AR @B
Meldungen aus der Verbuchung

Gy Langtext | & Objekt

Machrichten wurden gesicher im Anwendungs-Log: MASS BLUS3006 000272

Fehler. 0  Wvamung: 0 Information: 2
Ika... |Meldungstent Meldunﬁ
@©O@000000223 #1000 S\cherungdurchgefﬂhrﬂ FHA12 E
00222 #1000 Sicherung durchgefiihr FH&12 @

B
-]

[l I [l

MELDUNGEN AUS DER VERBUCHUNG

3.9 OB_GLACC13 - Sammelbearbeitung: Bezeichnungen

Bezeichnungen Uber Sammelbearbeitung pflegen

Uber die Funktion SAMMELBEARBEITUNG haben Sie die Méglichkeit, Anderungen an Sachkontenstammdaten
mehrerer Stammsatze gleichzeitig vorzunehmen. Uber die Sammelbearbeitung kénnen jedoch keine Sachkon-
tenstammsatze angelegt werden.

Die Sammelbearbeitung wird im SAP-R/3-System fir die Bearbeitung folgender Daten bereitgestellt:

M Buchungskreisdaten
M Kontenplandaten
M Bezeichnungen

Im Folgenden wird lhnen vorgestellt, wie Sie Bezeichnungen mehrerer Sachkonten tiber die Sammelbearbei-
tung verandern kénnen.

= Waéhlen Sie den Menlipfad, oder geben Sie den Transaktionscode in das Befehlsfeld ein.

RECHNUNGSWESEN —> FINANZWESEN - HAUPTBUCH - STAMMDATEN —> TA-CoDE: OB GLACC13
SAMMELBEARBEITUNG - BEZEICHNUNGEN

Sie gelangen in die Bildschirmmaske MASSENPFLEGE: SACHKONTO.

Gegebenenfalls erscheint ein Dialogfenster mit einer Warnmeldung, die Sie darauf hinweist, dass die Sammel-
bearbeitung mehrere Objekte gleichzeitig dandert und Sie daher sorgsam vorgehen sollen. Bestatigen Sie in

diesem Fall die Kenntnisnahme der Meldung durch Klick auf das Symbol .



Sachkontenstammdaten

x
=  Klicken Sie auf das Symbol . CEESEE [HeE I S
@ s Cae SHE Onan BEIQE

Massenpfiege: Sachkonto

Sie gelangen in das Dialogfenster FELDER AUS-
waHLEN. Uber dieses Dialogfenster kénnen Sie @ [ Vaiant noen

Felder auswahlen, zu denen Sie Selektionskrite- ¥ Zusndemde Saze |
rien bezlglich der Auswahl der zu bearbeiten- |
. R . u andernde Datensatze einschranken
den Datensatze eingeben kdnnen. bis

Kontenplan bis
Sachkonto his

Lelels]

In der Spalte AuswaHL werden |hnen die zur
Bearbeitung ausgewahlten Felder angezeigt. In
der Spalte VORRAT erhalten Sie einen Uberblick
Uber die Felder, die Sie zur Bearbeitung aus-
wahlen kénnen. Um ein Feld auszuwahlen, mar-
kieren Sie in der Spalte VORRAT den entspre-
chenden Zeilenkopf des Feldes durch Klick auf

[ F R

das Symbol D und klicken Sie anschlieRend
auf das Symbol lz\ um den Eintrag in die
Spalte AuswAHL zu Ubernehmen. MASSENPFLEGE:; SACHKONTO
Indem Sie auf das Symbol W klicken, werden e
alle Felder, die in der Spalte VORRAT angezeigt F Alles T
werden, in die Spalte AuswAHL (bernommen. Buswahl ] vorrat ]
Durch Klick auf das Symbol @ entfernen Sie igﬁ::;:;mlusse" E ::ﬁifmemangm(%%
alle ausgewahlten Felder aus der Spalte Aus- Sachkanto ] Sachkonteniangtest (5K | |
WAHL, die Felder werden dann in die Spalte [«
VORRAT (ibergeben. Uber das Symbol lIl haben [ [
Sie die Modglichkeit, einzelne Felder aus der @
Spalte AuswaHL in die Spalte VORRAT zu ver-
schieben. (W

s : ] ]
= Bestatigen Sie |lhre Auswahl durch || [~] || [~]

. || | — x|
Klick auf das Symbol . o
i =
= Geben Sie lhre spezifischen Werte in &l
die im Beispiel genannten Felder ein. “IEIEE
FELDER AUSWAHLEN

Beispiel
Feldbezeichnung Beispielwerte
KONTENPLAN INT
SACHKONTO 222 bis 223

= Klicken Sie auf das Symbol , nachdem Sie die entsprechenden Daten eingegeben haben.

Sie gelangen in die Bildschirmmaske MASSENPFLEGE: SACHKONTO.

Notizen
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Im oberen Bereich der Bildschirm-
maske MASSENPFLEGE: SACHKONTO
werden |hnen unter anderem die
Felder KURZTEXT und SACHKONTEN-
LANGTEXT als &nderbar angezeigt.
Durch Klick auf das Symbol |t
haben Sie die Madoglichkeit, weitere
Felder zur Bearbeitung zu aktivieren.

= Klicken Sie auf das Symbol

Das Dialogfenster FELDER AUSWAHLEN
erscheint. Uber das Dialogfenster
haben Sie die Mdglichkeit, weitere
Felder zur Bearbeitung auszuwahlen.

Die Auswahl der Felder erfolgt
analog der Feldauswahl in der Bild-
schirmmaske MASSENPFLEGE: SACH-
KONTO.

= Bestatigen Sie l|hre Aus-
wahl durch Klick auf das

Symbol [#].

Das Dialogfenster wird geschlossen,
und die ausgewahlten Felder werden
in die Bildschirmmaske MASSEN-
PFLEGE: SACHKONTO Ubernommen.

= Geben Sie Ihre spezifi-
schen Werte in die Spalten
der entsprechenden Felder
innerhalb der Zeile NEUE

WERTE ein.
Beispiel
Feldbezeichnung |Beispiel-
werte
KURZTEXT Kasse
SACHKONTEN- Handkasse

LANGTEXT

= Markieren Sie im unteren
Bildbereich die Sachkon-
ten, fur die die Anderun-
gen Glltigkeit haben sol-
len, durch Klick auf den
Zeilenkopf.

Massenpfiege: Sachkonto
Einschrankungen | Alte Werte ‘ ‘

Sachkontenstamm (Kontenplan: Bezeich

141[v]

MASSENPFLEGE: SACHKONTO

T o o
3z []~] [2)

Massenpfiege: Sachkonto
Einschrankungen | Alte Werte ‘ ‘

# Sachkontenstamm (Kontenplan: Bezeich

a0

MASSENPFLEGE: SACHKONTO



Sachkontenstammdaten

= Klicken Sie auf die Spalten-
kopfe von der unteren Spal-
ten KURZTEXT und SACHKON-
TENLANGTEXT (SKAT-TXT50).

= Klicken Sie auf das Symbol
[8, um die Anderungen
durchzufihren.

® Die Anderungen werden fir die
markierten Sachkonten tibernommen.

= Sichern Sie die Anderungen
durch Klick auf das Symbol

=)

Es wird gegebenenfalls ein Dialogfens-
ter angezeigt, Uber das Sie darauf hin-
gewiesen werden sollen, dass die ein-
mal gesicherte = Sammelbearbeitung
nicht mehr riickgangig gemacht werden
kann.

= Bestatigen Sie die Kenntnis-
nahme durch Klick auf das

Symbol .

Das Dialogfenster wird geschlossen.

Sie gelangen in die Bildschirmmaske
MELDUNGEN AUS DER VERBUCHUNG. In die-
ser Bildschirmmaske werden |hnen In-
formationen zu den einzelnen Verbu-
chungsvorgangen angezeigt. Es werden
auch gegebenenfalls bei der Verbu-
chung aufgetretene Fehler aufgelistet.

= Kehren Sie durch Klick auf

das Symbol zum SAP
Easy Access zurlick.

gl 0 310 L0 CHE DDLD AR 0

Massenpflege: Sachkonto

52| &l (5 O

kasse Handkasse

Handkasse
Handkasse

o o [ o 77

L]

MASSENPFLEGE: SACHKONTO

Sie wollen die Anderungen sichern. Die
Anderungen witken sich dann sofort auf alle
ausgewihlten Objelcte aus. Dieser Schritt karm
nicht rickgangig gemacht werden.

WARNUNG

g  add e@e Sl nnan AR 0

Meldungen aus der Verbuchung

5
B
B
B
B
B
B
B
B
B
B
B
B
B
B

@

MELDUNGEN AUS DER VERBUCHUNG
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3.10 FS15 - Buchungskreis abgleichen: Senden

Stammdatenabgleich zwischen Buchungskreisen

Werden in einem Sachkontenstammsatz Anderungen vorgenommen, so geschieht das auf Buchungskreis-
ebene - also nur fiir den entsprechenden Buchungskreis. Sollen die Anderungen jedoch fiir mehrere Buchungs-
kreise erfolgen, so kann ein Abgleich zwischen den Buchungskreisen durchgefiihrt werden. Der Buchungs-
kreis, bei dem die Anderung vorgenommen wurde, ist also der sendende Buchungskreis (Quellbuchungskreis)
und die Buchungskreise, in denen die Anderung ebenfalls erfolgen muss, sind die empfangenden Buchungs-
kreise (Zielbuchungskreise). Es wird in dieser Lerneinheit davon ausgegangen, dass sich die beteiligten
Buchungskreise auf ein System befinden.

Im Folgenden wird Ihnen vorgestellt, wie Sie Sachkontenstammdaten zwischen Buchungskreisen abgleichen
kénnen.

= Waéhlen Sie den Menlipfad, oder geben Sie den Transaktionscode in das Befehlsfeld ein.

RECHNUNGSWESEN = FINANZWESEN - HAUPTBUCH = STAMMDATEN > TA-CopE: FS15
BUKRS ABGLEICHEN = SENDEN

Sie gelangen in die Bildschirmmaske UBERTRAGEN SACHKONTENSTAMMDATEN: SENDEN.

= Geben Sie |lhre spezifischen Daten in .
die im Beispiel genannten Felder ein. | @ pjaHICO@ QHRE ONoD @@

Beispiel (=]
Buchungskreis =
Feldbezeichnung Beispielwerte - .
Auswahl derzu Oberragenden Bereiche
. Ubertragen Stammdaten
SACHKONTO ( E'J) 222 bIS 223 [] Uberragen Sperrkennzeichen
[] Ubertragen Lischvormerkungen
BUCHUNGSKREIS () 1000
0 der seleklierten Dalen
UBERTRAGEN STAMMDATEN markieren S tRRAIrE R e T
Zielhuchungskreis his
ZIELBUCHUNGSKREIS 1200 bis 2000 fatel soriverbuchen
Batch-Input Mappenname RFBISATD
. Datei nur priifen
DATEI SOFORT VERBUCHEN markieren
Daten aufseguentielle Datei schreiben (nur fr fremde SAP-Systerme)
BATCH-INPUT MAPPENNAME RFBISA10 Name der Datel
[] Strukturen aus Release = 4.0
DATEI NUR PRUFEN deaktiviert ..
UBERTRAGEN SACHKONTENSTAMMDATEN: SENDEN
= Klicken Sie auf das Symbol &.

Liste Bearbeiten

Kehren Sie durch Klick auf das g

U

JH a8 DREB DDo8 @M
Symbol e zum SAP Easy Access Ubertragen Sachkontenstammdaten: Senden
zurtck.

IDES-ALE: Central FI Syst Ohertragen Sachkontenstammdaten: Senden Datum 11.08. 2003
Frankfurt - Deutschland Echtlauf Seite 1

fuellbuchungskreis 1000 IDES AG
Ziellbuchungskreis 2000 IDES UK

Ubertragene Bereiche Stammdaten

Selektierte Konten

Sachkanto |Bezeichnung

222 Handkasse
223 Handkasse

UBERTRAGEN SACHKONTENSTAMMDATEN



Sachkontenstammdaten

Feldbezeichnung

Beschreibung

SACHKONTO

Sachkontonummer des Kontos, auf dem alle Bewegungen, unterschieden
nach Soll und Haben, sowie Buchungsperioden gefiihrt werden

BUCHUNGSKREIS

Dies ist der SAP-Begriff fir die kleinste Organisationseinheit des externen
Rechnungswesens. Der Buchungskreis stellt eine vollstandige in sich
abgeschlossene bilanzierende Einheit (z. B. ein Unternehmen) innerhalb
eines Mandanten (z. B. Konzern) dar.

UBERTRAGEN STAMMDATEN

Im Falle einer Aktivierung dieses Feldes werden die ausgewahlten
Stammdaten in den Zielbuchungskreis eingesetzt.

ZIELBUCHUNGSKREIS

Geben Sie in dieses Feld den Buchungskreis ein, in den die Angaben aus
dem Quellbuchungskreis ibernommen werden sollen.

DATEI SOFORT VERBUCHEN

Falls dieses Feld aktiviert ist, erfolgt direkt eine Ubertragung der Stamm-
daten. Somit wird eine Batch-Input-Mappe nur beim Vorliegen von Fehlern
angelegt.

BATCH-INPUT-MAPPENNAME

Name der Batch-Input-Mappe: In einer Batch-Input-Mappe wird der Ablauf
von ausgewahlten Transaktionen gespeichert. Das System setzt dabei die
von lhnen vorgegebenen Daten automatisch in die Transaktionen ein und
speichert die simulierten Transaktionen in einer Batch-Input-Mappe. Solange
diese Mappe von Ihnen nicht abgespielt wird, werden die Daten nicht in der
Datenbank veradndert. Dies ist ein Instrument, groRe Datenmengen mit kur-
zem Zeitaufwand ins System einzuspielen.

DATEI NUR PRUFEN

Sollte dieses Feld aktiviert sein, wird keine Batch-Input-Mappe angelegt.
Vielmehr werden die Daten getestet und gegebenenfalls etwaige Fehler-
meldungen ausgegeben.
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